УТВЕРЖДЕНО
Председатель КСО

муниципального района

«Жиздринский район»
 __________С.В. Сёмочкин

« 13 » июня 2017 года

отчет

о результатах контрольного мероприятия
«Проверка (ревизия) соблюдения бюджетного законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в ходе исполнения бюджета»
(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: п. 2.4. плана работы КСО на 2017 год (утв. 28.12.2016 г.)
2. Предмет контрольного мероприятия: деятельность Администрации по формированию и использованию муниципальных средств
3. Администрация (исполнительно – распорядительный орган) сельского поселения «Село Студенец» (далее по тексту – Администрация)
4. Проверяемый период деятельности: 2016 год
5. Срок проведения контрольного мероприятия на объекте: Администрация с »13» июня 2017 года по «13» июля 2017 года.

6. Цели контрольного мероприятия: 
1) достоверность финансовых операций, бюджетного учёта, бюджетной и иной отчетности; 

2) целевое использование муниципальных и иных ресурсов, проверка  финансовой и иной деятельности объектов аудита
7. Администрация является исполнительно – распорядительным органом местного самоуправления, наделенным Уставом сельского поселения «Село Студенец» полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных ему федеральными законами и законами Калужской области.

Юридический адрес Администрации поселения: 249333 Калужская область, Жиздринский район, село Студенец, ул. Школьная д.1.

Фактический адрес Администрации поселения: 249333 Калужская область, Жиздринский район, село Студенец, ул. Школьная д.1.

Администрация является юридическим лицом, имеет свою печать, счета в банках и другие реквизиты.

Финансирование администрации сельского поселения осуществляется в соответствии с местным бюджетом и выделенными средствами расходов на управление.

Администрация наделена основными и оборотными средствами, необходимыми для осуществления своей деятельности. Ответственность за организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности возлагается на Главу администрации и главного бухгалтера.

Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) Администрации -1054002022590)
. 

В Управлении Федерального казначейства по Калужской области открыт лицевой счет получателя бюджетных средств – 036032С0600
.

Вопросы местного значения поселения определены ст. 14, гл. 3, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ (с изм. и доп.) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Полномочия Администрации определены ст. 2 Положения об администрации.

 8. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

В проверяемом периоде бюджетный учет велся автоматизированным способом с применением программного продукта «1С:Предприятие 8.3».
В представленном на проверку Положении об Администрации отсутствует Организационно-правовая форма Учреждения (вид - муниципальное учреждение, тип - казенное). 

В нарушение ст. 189, «Трудового кодекса Российской Федерации» от 30.12.2001 №197-ФЗ (ред. от 03.07.2016) в Администрации отсутствуют Правила внутреннего трудового распорядка. Регламентом работы Администрации не регламентируется основные права, обязанности и ответственность сторон трудового договора, применяемые к работникам меры поощрения и взыскания, а также иные вопросы регулирования трудовых отношений в Администрации. 

Регистры бухгалтерского учета на бумажных носителях прошнурованы и пронумерованы, количество листов заверено руководителем и главным бухгалтером и скреплены печатью субъекта учета.

В бухгалтерию предоставляются табеля учета рабочего времени с учетом приказов руководителя. 

В соответствии со ст. 136, Трудового Кодекса РФ, работодателем утверждена форма расчетного листка о заработной плате работников. 
Учреждение пользуется формой расчетного листка выдаваемого Программой 1С.

Не соответствия данных в расчетных листах данным в карточках справках (ф. 0504417) по заработной плате не установлено. 

В соответствии с положением Приказа № 157н карточка справка (ф. 0504417) включена в график документооборота Администрации. 
Трудовые договоры не содержат конкретизации условий оплаты труда в части осуществления выплат компенсационного и стимулирующего характера, предусмотренных примерной формой трудового договора с работником государственного (муниципального) учреждения (приложение №3 к Программе поэтапного совершенствования системы оплаты труда…).
Выборочной проверкой бухгалтерских и кадровых документов не установлено использование корректирующей  жидкости. 

В нарушение ст. 9, закона №426-ФЗ от 28.12.2013 № 426-ФЗ
 Администрацией не образованна комиссия по проведению специальной оценки условий труда, а также не утвержден график проведения специальной оценки условий труда. 

Аттестация рабочих мест не проводилась. 

В нарушение ст. 13, Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» Администрацией не размещена информация о нормотворческой деятельности в сети «Интернет».  
В соответствии с п. 6 приказа N 112н
 формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным главным распорядителем средств бюджета. 

Представленная на проверку бюджетная смета на 2016 год соответствует утвержденной форме. Согласована с отделом финансов МР «Жиздринский район» и утверждена Главой Администрации.
Внесенные в бюджетную смету 2016 года изменения и показатели соответствуют доведенным лимитам бюджетных обязательств. Случаев расходования бюджетных средств на цели, не предусмотренные бюджетной сметой, не допускались.

Представленная на проверку Главная книга за 2016 год прошита, пронумерована и заверена подписью руководителя и главного бухгалтера.

Ведение банковских операций осуществляется в Программе 1С. 
Выписки лицевых счетов подобраны и сшиты в хронологическом порядке. К выпискам приложены платежные поручения. Начальное и конечное сальдо соответствует выпискам движения денежных средств по лицевым счетам. Операции, отраженные в банковских документах, составляются по первичным документам и соответствуют записям, отраженным в выписках банка. 
Наличие фактов перечисления бюджетных средств на депозитные счета в коммерческие организации не установлено.

В проверяемом периоде ведение кассовых операций не осуществлялось (счет «201.34.000«).  
С 2013 года перечисление денежных средств подотчетному лицу осуществляется безналичным способом (платежным) на банковскую карточку. 

Нарушений по ведению кассовых операций в ходе проверки не установлено.
Заработная плата на 2016 год по бюджетной смете по статье 211 КОСГУ. Экономия фонда оплаты труда составила – 84 283,75 рублей. 
Штатное расписание Администрации
 утверждено руководителем и включает в себя все должности служащих (профессии рабочих) Администрации. Администрацией формируется единое штатное расписание. 
Список подотчетных лиц, имеющих право получать авансы на оперативные и административно-хозяйственные расходы, утвержден Распоряжением Главы администрации.

В соответствии с п. 6.3. указаний Банка России от 11.03.2014 № 3210-У

 выдача наличных денег работнику под отчет оформляется согласно письменному заявлению подотчетного лица.
В соответствии с Учетной политикой Администрации выдача аванса под отчет на хозяйственно-операционные расходы осуществляется безналичным путем.

В проверяемом периоде не выдача расписок подотчетным лицам о получении авансового отчета не выявлена. 

Случаев заполнения авансовых отчетов с исправлениями и применением корректирующей жидкости не установлено. 
В проверяемом периоде работники Администрации в служебные командировки не направлялись.
В соответствии приказом Минфина России от 25.03.2011 №33н данные, отраженные в годовой бухгалтерской отчетности Администрации, подтверждены результатами инвентаризации активов и обязательств, проведенной в порядке, установленном в рамках формирования учетной политики. 

Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится Администрацией в установленном порядке, в рамках формирования учетной политики, с учетом положений законодательства РФ.

В части, касающейся имущества учреждения, интересы собственника имущества представляет муниципальное образование сельское поселение «Село Студенец».

Право оперативного управления и право собственности в едином государственном реестре  зарегистрировано в соответствии  с ч.1 ст. 131 Гражданского кодекса РФ и ч. 2 ст. 8  Гражданского кодекса РФ.
5.2.28(59)В соответствии с п.  Постановления Правительства РФ от 05.06.2008 № 437
,  министерством экономического развития РФ утвержден порядок ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества (далее - Порядок). В нарушение п.3. Порядка, Администрацией не обеспечено соблюдение правил ведения указанного реестра.

Предоставленный на проверку Реестр муниципальной собственности сельского поселения «Село Студенец» не содержит указанных разделов. Графы предоставленного на проверку Реестра не соответствуют, графам, определенным пунктом 4 Порядка. 

В нарушение Порядка,  представительным органом поселения не установлен размер стоимости движимого имущества, подлежащего учету в реестре муниципального имущества муниципального образования. 

В соответствии со ст. 8, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ (с изм. и доп.) «О бухгалтерском учете» учреждением сформирована учетная политика. 

В соответствии с п. 3 Приказа № 157н от 01.12.2010 г. в отдельном разделе учетной политики учреждения, в части осуществления внутреннего контроля, отражено, что к бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля .

В соответствии с  п. 6 Приказа № 157н рабочий план счетов, утвержденный учетной политикой учреждения, содержит применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета.

График документооборота соответствует примерному графику документооборота, утвержденного Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете» (утв. Минфином СССР 29.07.1983 № 105).
Администрацией в соответствии с п.7 Инструкции № 157н  утвержден порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета внутреннего финансового контроля, как отдельное приложение к учетной политике.


В соответствии с  п. 14 Приказа Минфина России от 29.07.1998 № 34н
 учетной политикой Администрации утвержден перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, как отдельное приложения к учетной политике.
В учетной политике оговорено не формирование «Резерва предстоящих расходов» (Счет 40160).  

В нарушение п. 6.2. Положения «О документах и документообороте в бухгалтерском учете» (утв. Минфином СССР 29.07.1983 № 105) первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты и балансы до передачи их в архив предприятия, учреждения не хранятся  в специальных помещениях или закрывающихся шкафах под ответственностью лиц, уполномоченных бухгалтером. 

В соответствии с п.2.2. ст. 2 Приказа № 49 Администрацией создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
Инвентаризация проводится в соответствии с требованиями Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств. 
За 2016 год проведена инвентаризация основных средств по приказу.  Форма  приказа о проведении инвентаризации соответствует утвержденной.
В соответствии с Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 документы о проведении инвентаризации регистрируются в «Журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации». 
В соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н лицами, ответственными за хранение основных средств, формируются Инвентарные списки нефинансовых активов (ф. 0504034). 

Для учета основных средств согласно инструкции по бюджетному учету использовался счет 01010000  «Основные средства». 

Ответственным за сохранность имущества и материальных ценностей, числящихся на балансе Администрации, является глава Администрации.

 В соответствии с Приказом от 30.03.2015 № 52н об утверждении форм первичных учетных документов… учреждением формируется опись инвентарных карточек.

 Инвентарные карточки учета на бумажном носителе ведутся по форме ОКУД – 0504031, формируемой Программой 1С
Для учета товарно-материальных ценностей используется счет … 01050000. Журнал операций № 7 «Выбытие и перемещение нефинансовых активов» формируется ежемесячно. К журналу прилагаются товарные накладные, накладные на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов, акты  о списании материальных запасов. 

Материальные отчеты по расходу ГСМ, представленные материально-ответственными лицами, утверждены учетной политикой учреждения, как отдельное приложение. 
Журнал учета движения путевых листов ведется в соответствии с установленной формой.
По ведению и оформлению ведомостей выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, актов о списании материальных запасов за проверяемый период нарушений не установлено.
В течение всего проверяемого периода в главной книге отражены хозяйственные операции по счету 110533000 (учет ГСМ). Первичные документы: путевые листы, талоны на ГСМ приложены к авансовым отчетам подотчетных лиц, к Журналу операций по выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов. 
Нарушений по ведению и оформлению авансовых отчетов не установлено.

В 2016 году  учет расчетов с дебиторами и кредиторами велся с применением  Программы 1С. 

Все показатели соответствуют данным, отраженным в главной книге за 2016 год.

Ответственным за потребление электроэнергии является глава Администрации поселения. 
Превышений установленных лимитов и излишнего расходования бюджетных средств не установлено.
Бюджетная отчетность представлялась Администрацией  в Контрольно-счетный орган муниципального района «Жиздринский района», в соответствии со ст. 41 Положения «О бюджетном процессе в сельском поселении «Село Студенец».
 Администрация поселения представляет годовую отчетность в составе форм, предусмотренных инструкциями, утвержденными приказами МФ РФ от 28.12.2010 № 191н  и от 25.03.2011 г. № 33н.

Состав бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств за отчетный 2016 год соответствует перечню форм отчетов, утвержденному Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, введенной в действие приказом от 28.12.2010 г. № 191н.
Пояснительная записка к годовой бухгалтерской отчетности представлена текстовой частью и необходимыми формами.

Состав бухгалтерской отчетности главного распорядителя бюджетных средств за отчетный 2016 год по  Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, представлен в полном объеме. 
Журнал учета проверок, предусмотренный Приказом от 30.04.2009 № 141, Администрацией ведется в установленной форме и порядке. 
10. Возражения или замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия: 
______________________________________________________________________________

(указываются наличие или отсутствие возражений или замечаний, при их наличии дается ссылка на заключение руководителя контрольного мероприятия, прилагаемое к отчету, а также приводятся факты принятых или разработанных объектами контрольного мероприятия мер по устранению выявленных недостатков и нарушений)

11. Предложения (рекомендации):

1) Внести изменения в Положение об Администрации с указанием организационно-правовой формы Учреждения: вид - муниципальное учреждение, тип - казенное. 

2) Разработать и утвердить Правила внутреннего трудового распорядка. 
3) Доработать трудовые договоры в соответствии с примерной формой трудового договора с работником государственного (муниципального) учреждения (приложение №3 к Программе поэтапного совершенствования системы оплаты труда в государственных (муниципальных) учреждениях на 2012 - 2018 годы).
4) Образовать комиссию по проведению специальной оценки условий труда, а также утвердить график проведения специальной оценки условий труда в соответствии со ст. 9, закона №426-ФЗ от 28.12.2013 № 426-ФЗ. 

5) Разместить Порядок составления, утверждения и ведения сметы, установленный главным распорядителем средств бюджета в сети «Интернет» в соответствии со ст. 13, Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
6) Обеспечить ведение реестра муниципального имущества Поселения в соответствии с порядком утвержденным Приказом Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества». 
7) Обеспечить хранение первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов до передачи их в архив в соответствии с п. 6.2. Положения «О документах и документообороте в бухгалтерском учете» (утв. Минфином СССР 29.07.1983 № 105). 

Председатель КСО

муниципального района 

«Жиздринский район» 

       _________________ С.В. Сёмочкин
� п. 1.2 Положения об Администрации (утв. Решением Сельской Думы 03.11.2011 № 22 (с изм. и доп.) (далее – Положение об Администрации).


� п. 1.5 Положения об Администрации. 


� п. 1.4 Положения об Администрации.


� п. 4, ст. 32 Устава СП


� п. 4.4 Положения об Администрации.


� Свидетельство о государственной регистрации юридического лица сер. 40 №000547827 от 28.12.2005 г. 


� Сообщение органа Федерального казначейства об открытии лицевого счета организации от 31.12.2011 г.


� ст. 2 Положения об Администрации.


� Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ (ред. от 01.05.2016) «О специальной оценке условий труда»


� Приложение № 5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями


� Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"
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